Zaktad Zagospodarowania Odpadow

we Wiodawie
ul. Zotnierzy WiN 22
22-200 Wtodawa Zaktad Zagospodarowania Odpadéw we Wiodawie
NIP 565-152-57-69 REGON 961483462 22 - 200 Wiodawa

ul. Zotnierzy WiN 22

ogtasza otwarty nab6r na wolne stanowisko urzednicze :
Referent ds. Ochrony Srodowiska i Zamoéwien Publicznych

I. llo$¢ wolnych etatéw: 1 etat
Il. Rodzaj umowy: umowa o prace

Il. Wymagania formalne:

spetnienie wymagan okreslonych w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych

z dnia 21 listopada 2008 r. (Dz. U. z 2008 r. nr 223 poz. 1458 z p6zn. zmianami) okreslonych dla stanowisk
urzedniczych.

IV. Warunki niezbedne przystapienia do naboru.
Do naboru moze przystgpi¢ kandydat /ka, ktéry:

1.posiada obywatelstwo polskie,

2. posiada udokumentowane doswiadczenie na stanowisku dotyczacym gospodarki odpadami i zamdéwien
publicznych,

3. ma petng zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

4. nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5.posiada wyksztatcenie srednie/ preferowane wyzsze,

6. cieszy sie nieposzlakowang opinia,

7. posiada prawo jazdy kat B,

8. posiada bardzo dobrg znajomosc¢ obstugi komputera i pakietéw MS Office (Word, Excel) Open Office,
poczty elektronicznej,

9. posiada znajomo$¢ Ustawy o odpadach, o ochronie $rodowiska oraz o Prawie zamoéwien publicznych.

V. Wymagania dodatkowe:

1.dyspozycyjnos¢,

2.umiejetnos¢ pracy samodzielnej jak i pracy w zespole,

3. tatwo$¢ w przyswajaniu wiedzy, che¢ podnoszenia kwalifikacji,
4. umiejetnos¢ zastosowania odpowiednich przepiséw,

5. inicjatywa,

6.sumienno$c¢ i odpowiedzialnose,

7. zaangazowanie w wykonywane prace,

8. umiejetnos¢ organizacji czasu pracy.

VI Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

1. prowadzenie postepowan o udzielanie zamowien publicznych,

2.udziat w wykonywaniu zadan i czynnosci w zakresie formalno — prawnego przygotowania
i przeprowadzania postepowan u udzielenie zamoéwien publicznych,

. sporzadzanie umoéw o zamoéwienia publiczne,

. udziat w pracach komisji przetargowej,

. sporzadzanie raportéw o oddziatywania na srodowisko,

. opracowanie wnioskéw o wydanie pozwolen zintegrowanych,

. opracowywanie wnioskéw o wydanie decyzji Srodowiskowej,

. sporzadzanie sprawozdan z systemu gospodarki odpadami
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VL. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) praca w siedzibie Zaktadu oraz na terenie jego dziatalnosci

b) czas pracy: petny etat - przecietnie 40 godzin tygodniowo

c) praca przy komputerze

d) bezposredni kontakt z osobami trzecimi (klientami) w siedzibie Zaktadu oraz w terenie
€) wysitek umystowy

VIl. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zaktadzie Zagospodarowania Odpadéw
we Wiodawie w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia osob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %

VIIl. Oferty oséb przystepujacych do naboru powinny zawieraé:

1.uzasadnienie przystgpienia do naboru (podpisany list motywacyjny) ,
2.zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej,

3.kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia, kopie dokumentéw
o ukoriczonych kursach i szkoleniach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie dokumentéw potwierdzajacych
wymagane do$wiadczenie w pracy,

4.0éwiadczenie o tym, ze stan zdrowia kandydata pozwala na wykonywanie pracy na stanowisku
administracyjnym,

5.0éwiadczenie, ze kandydat/ka nie byl/a skazana prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe ,

6. oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz posiadaniu petni praw
publicznych,

7. oswiadczenie, o nastgpujacej tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz z ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm.)”

w celu przeprowadzenia konkursu. .

Poswiadczenie kopii dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje kandydat.

VIIl. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentéw:

Oferty wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie tj. do dnia
24.06.2013 roku, do 9.00 w pok. Nr 11, Il pigtro biura Zaktadu Zagospodarowania Odpadéw we
Wiodawie, ul. Zotnierzy WIN 22 lub pocztg na powyzszy adres Zakiadu. Dokumenty nalezy skiadac¢
w sekretariacie z podanym adresem do korespondencji oraz numerem telefonu w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,Nabor na wolne stanowisko urzednicze Referent ds. Ochrony Srodowiska i Zaméwienr
Publicznych”. Sekretariat jest czynny od poniedziatku do pigtku od godz. 7.00 do 15.30.

Dokumenty dostarczone po uplywie w/w terminu nie beda rozpatrywane. Przy dokumentach
przestanych poczta musza one dotrze¢ do Zaktadu przed powyzszym terminem.

Po uptywie terminu do ztozenia dokumentéw lista kandydatow, ktérzy spetnili okreslone powyzej wymagania
formalne podana bedzie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
http://www.zzowlodawa.bip.mbnet.pl/

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni indywidualnie, na podany przez
kandydata numer telefonu kontaktowego.

O terminach testu i rozmowy kwalifikacyjnej zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie,
na podany przez kandydata numer telefonu kontaktowego.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Zaktadzie Zagospodarowania Odpadéw

we Wiodawie zostang dotgczone do jego akt osobowych. Dokumenty pozostatych kandydatéw bedg
przechowywane w sekretariacie Zaktadu przez okres 3 miesiecy od dnia upowszechnienia informacji

o wynikach naboru. W tym okresie, kandydaci bedg mogli dokonywa¢ odbioru swoich dokumentéw

za pokwitowaniem. Zaktad Zagospodarowania Odpadéw we Wiodawie nie odsyla dokumentéw kandydatom.
Po uptywie 3 miesigcy od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru, nieodebrane przez
kandydatéw dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.



X. Wynik postepowania zostanie ogtoszony w Biuletynie Informacji Publicznej i tablicy ogtoszen.
http://www.zzowlodawa.bip.mbnet.pl/

Dyrektor

Hubert Ratkiewicz



