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ROZPOCZECI KURSU ZAWODOWEGO ABC PRZEDSIEBIORCZOSCI

BENEFICJENT — GMINA PODEDWORZE
Projekt ,,Nowa Perspektywa”

Projekt ,,Nowa Perspektywa” jest realizowany przez Gmin¢ Podedworze w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet VII. Promocja integracji
spolecznej Dzialanie 7.2 Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii
spolecznej Poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoleczna osob zagroionych
wykluczeniem spotecznym.

Od 30 stycznia 2012 roku w Swietlicy Srodowiskowej 46 A w Podedwoérzu odbywaé
si¢ bedzie kurs zawodowy ABC Przedsigbiorczo$ci w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego. Kurs zawodowy jest skierowany do osob zagrozonych wykluczeniem
spotecznym. Wymiar godzinowy kursu jest przewidziany na 80 godzin. W Kkursie
zawodowym, wezmie udziat 20 uczestnikow z terenu Gminy Podedworze.

Tematyka Kkursu zawodowego ABC Przedsigbiorczo$ci obejmie nastepujace
zagadnienia:

1. Oméwienie podstawowych pojeé:

- Dziatalno$¢ gospodarcza, formy prowadzenia dziatalnosci:
- Rejestracja firmy ,,jedno okienko” wymogi formalne:

- Pomyst na wlasng firme — poszukiwanie niszy rynkowej:
1.

Podstawy prawne dzialalnoS$ci gospodarczej:

- Firmy prowadzonej przez osobg fizyczna:

- Jak zatozy¢ wtlasng firme:

- Wpis do rejestru dziatalnosci gospodarcze;:

- Dokumenty i formularze. Koncesje i zezwolenia:

1.

- Dzialalno$ci wymagajace koncesji:

- Zgloszenia: Regon — PKD/EKD, Urzad Skarbowy VAT, formy opodatkowania, itp.
- ZUS i Inspekcja Sanitarna

- Podstawy prawa podatkowego
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- Obowiazujace formularze urzedowe

V.

- Finansowanie biezacej dzialalno$ci i rozwoj matej firmy

- Dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

- Powiatowe Urzedy Pracy

- Opracowanie wlasnego biznesplanu dla wybranej dziatalnosci gospodarczej

V.

- Obowigzki fiskalne: rozliczenia z Urzedem Skarbowym

- Podstawy ksiggowosci w matej firmie

- Omowienie praw i obowigzkéw podatnika - ewidencja przy zastosowaniu kas fiskalnych
VI.

- Techniczna charakterystyka kas fiskalnych, kryteria ich stosowania- w oparciu 0 Rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 28.11.2008r. ,,w sprawie kryteriow i warunkéw technicznych, ktorym musza
odpowiadac¢ kasy rejestrujace oraz warunkéw stosowania tych kas przez podatnikéw”

VII.

1. Przeznaczenie i zastosowanie kas fiskalnych, cechy podstawowe zajecia praktyczne na
treningowych kasach fiskalnych:

a) ulatwienie rozliczania transakcji sprzedazy;

b) zestawienia obrotu i kwot podatku naleznego;

c) ewidencja obrotu i kwot podatku naleznego:

2. Przeznaczenie i zastosowanie kas fiskalnych, cechy podstawowe oraz:

d) ulatwienie rozliczania transakcji sprzedazy;

e) =zestawienia obrotu i kwot podatku naleznego;

f) ewidencja obrotu i kwot podatku naleznego

3. Przeznaczenie i zastosowanie kas fiskalnych, cechy podstawowe oraz:

g) ulatwienie rozliczania transakcji sprzedazy;

h) zestawienia obrotu i kwot podatku naleznego;

i) ewidencja obrotu i kwot podatku naleznego.

4. Przeznaczenie i zastosowanie kas fiskalnych, cechy podstawowe oraz:

J) ulatwienie rozliczania transakcji sprzedazy;

k) zestawienia obrotu i kwot podatku naleznego;

ewidencja obrotu i kwot podatku naleznego:
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VIII.

Budowa i podstawowe wyposazenie kas fiskalnych:

a) Obudowa ogdlna;

b) klawiatura;

c) wyswietlacze;

d) drukarka;

e) modut fiskalny;

f) modut aplikacyjny;

g) oprogramowanie;

h) urzadzenia peryferyjne:

2. Podstawowe funkcje programowe:

a) formy ptatnosci;

b) anulowanie operacji, edycja paragonu;

c) opakowania zwrotne;

d) dziaty, kody towarowe;

e) wplaty i wyplaty;

f) rodzaje raportow;

g) raport dobowy;

h) raport okresowy;

i) raport miesieczny;

j) raport finansowy;

k) raport obrotu towarowego;

rozliczenie opakowan zwrotnych; paragony fiskalne i niefiskalne:
3. Przepisy BHP i P. Poz. w mikro i malych przedsi¢biorstwach:
IX.

Negocjacje biznesowe:

* Krotki trening autoprezentacji:

* Efekt pierwszego wrazenia:

» Umiejetnos¢ przezwycigzania negatywnego nastawienia, negatywnych stereotypow:
* budowanie pozytywnego wizerunku firmy:

* profesjonalny wizerunek firmy a profesjonalny wizerunek pracownika:

* jakie informacje na temat wlasnej osoby mozna przekazac za pomocg stroju?
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X.

Marketing w przedsiebiorstwie promocja oraz Twoje zachowanie:

» jakie informacje na Twdj temat przekazuje Twoje zachowanie?:

* 0 czym $wiadczy i co mowi Twoja postawa?

* zachowanie i maniery — zasady obowigzujace w sferze zawodowej;

* gesty i postawy niewlasciwe;

* gesty i postawy pozadane;

* komunikacja interpersonalna — proces komunikacji;

* nawigzanie i podtrzymanie pozytywnej relacji z Klientem;

* badanie potrzeb klienta;

* typologia klientow i1 sposoby radzenia sobie z nimi;

* strategie radzenia sobie z trudnymi klientami i sytuacjami;

» skuteczna motywacja;

* motywowanie samego siebie i wychodzenie z sytuacji kryzysowych;

* poczucie wtasnej wartosci — rozpoznawanie mocnych stron oraz przetamywanie wlasnych barier;
Wszystkie zagadnienia, dotyczace kursu zawodowego zostang podsumowane z uczestnikami

projektu, a nastepnie na zakonczenie zostanie przeprowadzony egzamin w formie testu.

Celem szkolenia jest: zdobycie wiedzy, dotyczacej rodzajow podmiotow gospodarczych rejestracji
dzialalno$ci gospodarczej, wypelniania dokumentow rejestracyjnych, podstaw prawa cywilnego i prawa
pracy, podstaw rachunkowosci, negocjacji i rodzaju uméw, podstawy PR i reklamy. W kursie wezmie
udziat cata grupa uczestnikéw stanowigca 20 0sob.

Po zakonczeniu kursu zawodowego zostang wydane zaswiadczenia, stwierdzajace
nabycie kwalifikacji zawodowych zgodne z Rozporzadzeniem MEN.
Kurs zawodowy bedzie trwat od 30 stycznia 2012 roku do 2 marca 2012r.. Zajgcia
prowadzone w ramach kursu s3a BEZPLATNE.

Koordynator projektu
»Nowa Perspektywa”
Jakub Karbowski
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